
กระบวนการจัดท าโครงการพัฒนาวิชาการ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์

กรณ ี1 งบประมาณไม่เกิน 3 ล้านบาท (ลงนามอนุมัติโครงการโดยคณบด+ีมอบอำนาจโดยรองอธิการบดี)
กรณ ี2 งบประมาณเกิน 3 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท (ลงนามอนุมัติโครงการ+มอบอำนาจโดยรองอธิการบดี)
กรณ ี3 งบประมาณเกิน 5 ล้านบาท (ลงนามอนุมัติโครงการ+มอบอำนาจโดยอธิการบดี)
หมายเหตุ : ถ้าหัวหน้าโครงการต้องการให้ศูนย์วิจัยเศรษฐศาสตร์ประยุกต์ (ศวศป.) ดำเนินการกรอกข้อมูลในระบบพัฒนาวิชาการ 
(มก.พว.01) แทน หัวหน้าโครงการต้องแจ้ง PASSWORD KU ของหัวหน้าโครงการให้กับเจ้าหน้าที่ศูนย์วิจัยเศรษฐศาสตร์ประยุกต์

กรณีเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของโครงการ : การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการพัฒนาวิชาการใน มก.พว.02
การขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของโครงการ หัวหน้าโครงการจะเป็นผู้ดำเนินการเปลี่ยนแปลงผ่านระบบ มก.พว.02
หมายเหตุ : หัวหน้าโครงการต้องการให้(ศวศป.) ดำเนินการให้ หัวหน้าโครงการต้องแจ้ง Password ku ของหัวหน้าโครงการให้กับเจ้าหน้าที่
(ศวศป.) 
 

การขออนุมัติปิดโครงการพัฒนาวิชาการใน มก.พว.03
การขออนุมัติปิดโครงการ หัวหน้าโครงการจะเป็นผู้ดำเนินการปิดโครงการผ่านระบบ มก.พว.03
หมายเหตุ : หัวหน้าโครงการต้องการให้(ศวศป.) ดำเนินการให ้หัวหน้าโาครงการต้องแจ้ง Password ku ของหัวหน้าโครงการให้กับเจ้าหน้าที่
(ศวศป.) 

การขอขยายระยะเวลาของโครงการ หัวหน้าโครงการจะเป็นผู้ดำเนินการขยายระยะเวลาผ่านระบบ มก.พว.04
หมายเหตุ : หัวหน้าโครงการต้องการให้(ศวศป.) ดำเนินการให้ หัวหน้าโาครงการต้องแจ้ง Password ku ของหัวหน้าโครงการให้กับเจ้าหน้าที่
(ศวศป.) 

*ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 11 วันท าการ
อ้างอิง บันทึกข้อความท่ี อว 6501.1206/0729 ลงวันที่ 24 เมษายน 2567 

กรณีผ่านการคัดเลือก
ให้ดำเนินการเปิด

โครงการ

การขอหนังสือมอบอ านาจย่ืนข้อเสนอและต่อรองราคาของโครงการ
(บนัทึกขอ้ความขออนุมติัมอบอ านาจยืน่ขอ้เสนอ + หนงัสือมอบอ านาจยืน่ขอ้เสนอต่อรองราคา + หนงัสือเชิญยืน่ขอ้เสนอ)

หมายเหตุ : ขั้นตอนขอหนงัสือมอบอ านาจยืน่ขอ้เสนอระบุในภาคผนวก 1

การขออนุมัติด าเนินการโครงการพัฒนาวิชาการ  มก.พว.01 และขอหนังสือมอบอ านาจ

กรณีขยายระยะเวลาโครงการ : การขออนุมัติขยายระยะเวลาด าเนินการใน มก.พว.04

การขอน าส่งเงินโครงการพัฒนาวิชาการ และการขอเบิกเงินและโอนจัดสรรค่าอ านวยการโครงการพัฒนาวิชาการ

หัวหน้าโครงการต้องขอหลักฐานการโอนเงินของผู้ว่าจ้างในแต่ละงวด ให้กับเจา้หน้าที่ (ศวศป.) เพ่ือดำเนินการขอนำส่งเงินโครงการ
พัฒนาวิชาการ และการขอเบิกเงินและโอนจัดสรรค่าอำนวยการโครงการพัฒนาวิชาการ
หมายเหตุ : การนำส่งเงินต้องนำส่งเงินตรงตามสัญญาจ้าง 

*ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 11 วันท าการ
อ้างอิง บันทึกข้อความท่ี อว 6501.1206/1121 ลงวันที่ 21 มิถุนายน 2567

*ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 15 - 20 วันท าการ

*ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 12 วันท าการ
อ้างอิง บันทึกข้อความท่ี อว6501.1206/1105 ลงวันที่ 18 มิถุนายน 2567

*ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 9 วันท าการ
อ้างอิง บันทึกข้อความ อว 6501.1206/0876 ลงวันที่ 14 พฤษภาคม 2567

*ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 29 วันท าการ
อ้างอิง บันทึกข้อความ อว 6501.1206/0883 ลงวันที่ 15 พฤษภาคม 2567



ขั้นตอนการเดินหนังสือมอบอ านาจยื่นข้อเสนอและต่อรองราคาของโครงการ 
ใช้ระยะเวลาในการดำเนินการตามขั้นตอน โดยประมาณ 10 – 15 วันทำการ

หน่วยงานว่าจ้าง       

หน่วยงานต่างๆ ส่งหนังสือเชิญ+ขอบเขตงานวิจัยถึงอธิการบดี มก.

กองกลางรับเรื่อง เสนอผ่านรองอธิการบดี

รองอธิการบดี เสนอคณบดีคณะเศรษฐศาสตร์

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ เสนอผอ.ศูนย์วิจัยเศรษฐศาสตร์รระยกตต์

งานสารบรรณรับเรื่อง เสนอผอ.ศูนย์วิจัยเศรษฐศาสตร์รระยกตต์

ท าตารรระชาสัมพันธ์ให้ตับคณาจารย์ในคณะทราบ

มหาวิทยาลัย
ศูนย์วิจัย+คณะ

เจ้าหน้าทีศู่นย์วิจัยเศรษฐศาสตร์รระยกตต์ 
เสนอเอตสารให้หัวหน้าโครงตารลงนาม

คณาจารย์ผู้สนใจแจ้งความรระสงค์ขอยื่นข้อเสนอ 
และต่อรองราคาตับเจ้าหน้าที่ศูนย์วิจัยเศรษฐศาสตร์รระยกตต์

งานสารบรรณของคณะส่งเรื่องที่งานธกรตารของ
ส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคม

ลงรับเอตสาร

งานธกรตารของส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคม
ส่งเรื่องไรที่งานบริตารวิชาตาร

งานบริตารวิชาตารตรวจสอบเอตสาร และเสนอผอ.
ส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคมลงนาม

ผอ. ส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคมลงนามเสนอ
รองอธิตารบดีลงนามมอบอ านาจ

งานสารบรรณรับเรื่อง(สแกนประชาสัมพันธ์คณาจารย์ในคณะ)

จนท.ศูนย์วิจัยจัดท าบันทึตขออนกมัติมอบ
อ านาจยื่นข้อเสนอในนาม มต.+หนังสือมอบ

อ านาจยื่นข้อเสนอ

หมายเหตุ : กรณีที่มีอาจารย์สนใจมากกว่า 1 ราย ศูนย์วิจัยเศรษฐศาสตร์ประยุกต์ขอสงวนสิทธิ์ในการด าเนินการให้กับอาจารย์ท่ีแจ้งความจ านงในอันดับแรก

งานบริตารวิชาตารรับแฟ้มตลับที่ 
ส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคม

และส่งคืนคณะ (ตรณีวงเงินไม่เติน 5 ล้านบาท)

หัวหน้าโครงตารตรวจสอบและลงนาม
เสนอหวัหน้าาาควิชาทีห่ัวหน้าโครงตารสังตัด

หนา.วิชาลงนาม จนท.าาควิชาส่งเอตสาร
คืนศูนย์วิจัย เพ่ือเสนอผอ.ศูนย์วิจัยลงนาม

ผอ.ลงนาม ออตเลข อว.ของศูนย์วิจัยฯ
ส่งงานสารบรรณคณะเศรษฐศาสตร์

งานสารบรรณคณะฯ รับเรื่องเสนอ
เลขานกตารคณะฯ

 เพ่ือเสนอคณบดีลงนาม

คณบดีลงนาม เสนอผอ.ส านัตงาน
นวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคมด าเนินตาร

ตามข้ันตอน

อธิตารบดีลงนามมอบอ านาจ 
งานบริตารวิชาตารรับแฟ้มตลับท่ี 

ส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพื่อสังคม
และส่งคืนคณะ (ตรณีวงเงินเติน 5 ล้านบาท)

ขั้นตอนการรับเข้าหนังสือเชิญชวน ขั้นตอนการส่งออกเพ่ือขอหนังสือมอบอ านาจกับมหาวิทยาลัย



หัวข้องานในระบบจะเเบ่งออตเร็น 3 หัวข้อ 
ในเเต่ละหัวข้อจะขึ้นอยู่ตับระดับสิทธิในตารใช้งานระบบ

ข้อบังคับ มต. ว่าด้วยตารพัฒนาวิชาตาร พ.ศ. 2559

แนะน าตารใช้งานในระบบ

งานบริตารวิชาตาร/งานวิจัย าายใต้ระเบียบอื่นๆ 

ขอ้บงัคบั มก. ว่าดว้ย
การพฒันาวชิาการ พ.ศ. 2559

เลือกสังกัดหน่วยงานที่ขอดำเนินโครงการ
และงบประมาณในการดำเนินโครงการ

ผู้ใช้ต้องกรอกแบบมก.พว.01 ในหัวข้อ ดังนี้

ชื่อโครงตารพัฒนาวิชาตาร 
ผู้ขอรับบริตาร 
หน่วยงานให้บริตารวิชาตาร 
รระเาทโครงตารพัฒนาวิชาตาร 
รระเาทสาขาที่เชี่ยวชาญของโครงตาร
บูรณาตารงานบริตารวิชาตาร 
วัตถกรระสงค์ของโครงตาร 
ระยะเวลาด าเนินตาร
งบรระมาณท้ังหมดที่คาดว่าจะได้รับ 
งบรระมาณค่าใช้จ่ายตามหมวดค่าใช้จ่าย 
ตารจัดสรรค่าอ านวยตารบริตารของมหาวิทยาลัย 
รายชื่อบกคลาตรในโครงตาร พร้อมสัดส่วนผลงานวิจัย
*ในตรณีงบเติน 1 ล้านบาท ต้องตรอตตารบริหารความ
เสี่ยง*

กรอก USERNAME และ PASSWORD

คลิกแถบเมน ู “ข้อบังคับ มก. ว่าด้วยการพัฒนาวิชาการ พ.ศ. 2559”

คู่มือขั้นตอนการเข้าใช้งานใน
ระบบฐานข้อมูล มก.พว.01

เข้าไรที่  HTTP://KUSERVICE.KU.AC.TH  หรือ
  
https://kuservice.ku.ac.th/kuservice/webapp/home/index.php

คลิก “คำขออนุมัติตามแบบ”
เลือก “ แบบ มก.พว.01 ขออนุมัติดำเนินโครงการ”

แสดงรายการคำขออนุมัติและสถานะในการ
ขออนุมัติดำเนินโครงการของผู้เข้าใช้

บันทึตเเบบฟอร์มเเละรริ้นเพื่อเสนอลงนาม 
แนบเรื่องตับบันทึตข้อความขออนกมัติด าเนินโครงตารฯ

https://kuservice.ku.ac.th/kuservice/webapp/home/index.php


ขั้นตอนการเดินหนังสือมอบอ านาจและ
      การขออนุมัติด าเนินโครงการพัฒนาวิชาการ (มก.พว.01)

หัวหน้าาาควิชาฯ ที่หัวหน้าโครงตารสังตัดลงนาม

เจ้าหน้าที่ส านัตงานเลขานกตารคณะฯ 
ส่งงานสารบรรณส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคม รับเรื่อง

เจ้าหน้าที่งานบริตารวิชาตารตรวจสอบเอตสาร 
เสนอผอ.ส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพ่ือสังคมลงนาม

รองอธิตารบดีฝ่ายนวัตตรรมและติจตารเพื่อสังคม
ลงนามอนกมัติมอบอ านาจ (ตรณีวงเงินไม่เติน 5 ล้านบาท)

อธิการบดีลงนามอนุมัติมอบอำนาจ

 (กรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท)

ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 10 - 15วันท าการ

หัวหน้าโครงตาร/เจ้าหน้าที่ท าหนังสือบันทึตข้อความ 
ร่างหนังสือมอบอ านาจ เเละตรอตข้อมูลในระบบพัฒนาวิชาตาร

ผู้อ านวยตารศูนย์วิจัยฯ ลงนาม

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์ลงนาม

หัวหน้าโครงตาร/เจ้าหน้าท่ีศูนย์วิจัยฯ ตรอตข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูล (มต.พว.01) 
ของส านัตงานนวัตตรรมและพันธติจเพื่อสังคม HTTP://KUSERVICE.KU.AC.TH/

เอตสารรระตอบตารพิจารณาเพื่อขอหนังสือมอบอ านาจ คือ

    หนังสือตอบรับตารจ้างเร็นท่ีรรึตษาจาตผู้ว่าจ้าง

    ร่างสัญญาจ้าง ตรณีผู้ว่าจ้างเร็นบริษัทเอตชน
(หัวหน้าโครงตารจะต้องขอจาตผู้ว่าจ้าง)

    ข้อเสนอทางด้านเทคนิคและด้านราคาท่ีหัวหน้าโครงตารน าส่งให้ผู้ว่าจ้าง

ศูนย์วิจัยฯ ส่งหนังสือมอบอ านาจ (ฉบับจริง)
ให้ตับหัวหน้าโครงตาร

   หนังสือมอบอ านาจ
     ส าเนาบัตรผู้มอบอ านาจ
     ส าเนาบัตรผู้รับมอบอ านาจ           
     ตรามหาวิทยาลัย และแท่นหมึตสีแดง
     หน้าสมกดธนาคารของมหาวิทยาลัยเตษตรศาสตร์โดยเลือตใช้ธนาคารใดธนาคาร
หนึ่งเท่านั้นคือ
        - ธนาคารตรกงศรีอยกธยา ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเตษตรศาสตร์
          เลขที่บัญชี 374-1-00001-7
        - ธนาคารทหารไทย  ชื่อบัญชี มหาวิทยาลัยเตษตรศาสตร์
          เลขที่บัญชี 069-1-00001-1
   บัตรรระจ าตัวผู้เสียาาษีของ มต.
     เอตสารแสดงตารเร็นนิติบกคคล
 (ข้อ 4-7 ขอได้จาตเจ้าหน้าที่ศูนย์วิจัยฯหรือดาวโหลดจาตเว็รไซต์)

1-2 วนั

1-2 วนั

1-2 วนั

1-2 วนั

3-4 วนั

1-2 วนั

1-2 วนั

เอตสารที่ต้องเตรียมในตารลงนามสัญญาจ้างที่รรึตษา



หัวข้องานในระบบจะเเบ่งออตเร็น 3 หัวข้อ 
ในเเต่ละหัวข้อจะข้ึนอยู่ตับระดับสิทธิในตารใช้งานระบบ

ข้อบังคับ มต. ว่าด้วยตารพัฒนาวิชาตาร พ.ศ. 2559

แนะน าตารใช้งานในระบบ

งานบริตารวิชาตาร/งานวิจัย าายใต้ระเบียบอื่นๆ 

ข้อบังคับ มต. ว่าด้วย
ตารพัฒนาวิชาตาร พ.ศ. 2559

เลือตโครงตารพัฒนาวิชาตารที่ต้องตารขออนกมัติริด

หัวหน้าโครงการต้องตรวจสอบข้อมูลในแบบมก.พว.03 ดังนี้

งบรระมาณท้ีรับจริง

ค่าใช้จ่ายตามจริง (หลัตฐานตารจ่ายเต็บรัตษาไว้ที่หัวหน้าโครงตาร)

ตารจัดสรรค่าอ านวยตารบริตารของมหาวิทยาลัย

สรกรผลตารด าเนินโครงตาร

ตรอต USERNAME และ PASSWORD

คลิตแถบเมน ู “ข้อบังคับ มต. ว่าด้วยตารพัฒนาวิชาตาร พ.ศ. 2559”

คู่มือขั้นตอนการเข้าใช้งานใน
ระบบฐานข้อมูล มก.พว.03

เข้าไรที่  HTTP://KUSERVICE.KU.AC.TH  หรือ
  

https://kuservice.ku.ac.th/kuservice/webapp/home/index.php

คลิต “ค าขออนกมัติตามแบบ”
เลือต “ แบบ มต.พว.03 ขออนกมัติริดโครงตารพัฒนาวิชาตาร”

แสดงรายตารค าขออนกมัติและสถานะในตาร
ขออนกมัติริดโครงตารของผู้เข้าใช้

บันทึตเเบบฟอร์มเเละรริ้นเพื่อเสนอลงนาม 
แนบเรื่องตับบันทึตข้อความขออนกมตัิริดโครงตารฯ

ใช้ระยะเวลาในการด าเนินการโดยประมาณ 25 – 35 วนัท าการ

https://kuservice.ku.ac.th/kuservice/webapp/home/index.php

	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5

